Tu nombre completo o nombre de
la empresa

Direccion:
NIF:
Email TU LOGO

Tfno: .
e (opcional)

DATOS DEL CLIENTE

Nombre:
NIF
Direccion:
Email:
Tfno:

En ,a de de 20

Asunto: Recordatorio de pago

Facturan®  de fecha DD/MM/AAAA

Estimado Sr./ Estimada Sra.:

Le comunico que, a fecha de hoy, adeuda una cantidad de € correspondiente a la

Factura n° , emitida en fecha DD/MM/AAAA, en concepto de €
(descripcion del servicio o producto vendido) y con fecha de vencimiento DD/MM/AAAA.

Puesto que no he recibido ningun pago y pudiendo ser un simple despiste, por la presente, se
requiere el pago integro de la factura en los préximos cinco (5) dias siguientes a la recepcion
de esta carta.

Para su comodidad, se facilitan los datos bancarios a fin de efectuar el ingreso:

IBAN:
BIC:

Si tiene alguna duda al respecto, puede contactar a través del teléfono oenla
direccion de correo electrénico

Atentamente,

Tu nombre completo o el de la empresa
Firma



