
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

En __________ , a _____ de _________ de 20___ 
 
 
Asunto: Reclamación de deuda. 
 
Muy Sr. Mío/Sra. Mía: 
 
Me dirijo a Ud. en calidad de abogado y actuando como mandatario verbal e interlocutor de mi 
cliente D./Dña. __________, quien ha encargado a este letrado la gestión de su asunto. 
 
Le comunico que, a fecha de hoy, adeuda a mi representado/a una cantidad de __________ € 
correspondiente a la Factura nº ____, emitida en fecha DD/MM/AAAA, en concepto de 
__________________ € (descripción del servicio o producto vendido) y con fecha de vencimiento 
DD/MM/AAAA. Importe que asciende, junto a los intereses de demora devengados, a 
________€.  
 
Pudiendo proceder al abono de dicha deuda en un plazo no superior a cinco (5) días desde la 
recepción del presente burofax, en la siguiente cuenta bancaria: IBAN ___________ y BIC 
__________ . 
 
Tenga en cuenta que, si no efectúa el pago en plazo, se iniciarán acciones legales en su contra. 
Esta comunicación sirve como último intento para resolver el impago de manera amistosa.  
 
Atentamente, 
 
Nombre y datos de contacto del abogado 
Firma 

DATOS DEL DEUDOR 
 
Nombre: 
NIF 
Dirección: 
 

 
LOGO 

ABOGADO 
(opcional) 

 


